輔仁大學國璽樓10~12樓教學場地使用申請表
填表日期：　　年　　月　　日

	專業教室
	□MD1001(50人)  □MD1002(66人)  □MD1003(36人)  □MD1004(36人)
□MD1101(30人)  □MD1103(28人)  □MD1201(30人)  □MD1204(36人)

	多功能廳
	□MD1102郎世寧廳

	申請單位
	
	聯絡電話
	

	申 請 人
	
	電子郵件
	

	單位主管
	（簽章）

	課程/活動名稱
	

	借用時間
	佈置時間：　 年　 月　 日（星期　 ）＿＿時＿＿分起＿＿時＿＿分止
彩排時間：　 年　 月　 日（星期　 ）＿＿時＿＿分起＿＿時＿＿分止

使用時間：　 年　 月　 日（星期　 ）＿＿時＿＿分起＿＿時＿＿分止

	活動/

課程簡述
	※檢附課程/活動大綱、講義及相關資料之電子檔



	以上資料請申請單位詳實填妥後送至管理學院辦公室

	應繳金額
	場地使用費：　　　　　　　　元

清  潔  費：　　　　　　　　元

職員加班費：　　　　　　　　元

工友加班費：　　　　　　　　元

工  讀  費：　　　　　　　　元

保  證  金：　　　　　　　　元

合      計：　　　　　　　　元

總額：新台幣　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整
	出納組

	
	
	專案代號：303384

	1、場地佈置請張貼於海報架，牆面、地面禁止張貼。
2、嚴禁使用瓦斯、易燃、易爆物品。
3、10樓專業教室若有上課，交誼廳請勿舉辦活動。
4、如因不可抗拒之原因，場地需延長使用，請與管院辦公室聯繫。
聯絡人：鄭凱鈴 /電話：02-2905-2890 
5、場地復原，器材清點無誤，退還保證金　　　　　　　　元。
6、繳費後需將正本繳回管理學院辦公室始完成借用程序。
	驗收人

	
	

	承辦人
	
	單位主管
	
	


